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Stellenausschreibung

Die Gemeinde Asbach-Baumenheim sucht zum 01.01.2021 eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) fiir die Ge-
schiftsstellenleitung (Halbtags)

Ihre Aufgaben sind insbesondere:
o Assistenz der Geschaftsstellenleitung
e Archivwesen
e Pachten und Vertretung Liegenschaftsverwaltung
(Anderungen in der Aufgabenzuordnung bleiben vorbehalten)

Ihr Anforderungsprofil:
e abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VKA) bzw. Beschéftigten-
lehrgang 1
o gute EDV-Kenntnisse im Bereich MS-Office
Freude im Umgang mit Burgern und Kommunikationsfahigkeit, Teamgeist
o selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten, Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten lhnen:
¢ ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Gleitzeitregelung
o Mdglichkeit der Fortbildung
e eine tarifgerechte Bezahlung entsprechend der personlichen Voraussetzungen und Qualifikation nach
TV6D/VKA

Bei Interesse senden Sie bitte aussagekraftige Bewerbungsunterlagen bis spatestens 11.12.2020 an
die Gemeinde Asbach-Baumenheim, Rathausplatz 1 in 86663 Asbach-Baumenheim oder per Email (im
PDF-Format) an: personal@asbach-baeumenheim.de.

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang mit Bewerbungsverfahren auf unse-
rer Homepage.

Nr. 2

Burgersprechstunde

Die nachste Burgersprechstunde findet am Donnerstag, den 03.12.2020 von 15:00 bis18:00 Uhr statt. Dabei
kénnen die Blrgerinnen und Burger dem Bargermeister ihre Wiinsche und Anliegen in einem personlichen
Gesprach vorbringen. Aus Gleichheits- und Fairnessgriinden muss die Gesprachsdauer allerdings auf jeweils
20 Minuten beschrankt werden.

Aufgrund der momentanen Corona-Situation ist hierzu bis auf Weiteres eine rechtzeitige Anmeldung tber das
Vorzimmer des Blrgermeisters (Tel. 0906 2969-19) zwingend erforderlich.

Nr. 3

Sitzung der Schulverbandsversammlung

Am Mittwoch, den 02.12.2020 tagt die Schulverbandsversammlung um 16:00 Uhr in 6ffentlicher Sitzung in der
Schmutterhalle. Die Besucherzahl muss begrenzt werden und richtet sich nach den aktuell geltenden Vorga-



ben. Der Einlass erfolgt nach der Reihenfolge des Erscheinens. Bitte denken Sie an lhren Mund-Nasen-
Schutz.

Tagesordnung

1. Genehmigung der Niederschrift der Schulverbandsversammlung vom 03.09.2020

2. Feststellung Anzahl der Verbandsrate

3. Vorarbeiten fir die Jahresrechnung 2020; Information und Beschlussfassung Gber eingegangene Spenden
4. Terminbekanntgaben

Nr. 4

Termine der Woche

Datum/Uhrzeit Veranstaltung Ort Veranstalter
02.12.20./16:00 Uhr  Sitzung Schulverband Schmutterhalle Schulverband

Weitere Termine finden Sie im Veranstaltungskalender auf unserer Homepage unter: www.asbach-
baeumenheim.de und taglich unter der Rubrik ,Wohin heute?“ in der Donauwdrther Zeitung.

Martin Paninka
Erster Burgermeister
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